FUNDUSZ MIKROPROJEKTOW - INTERREG V-A 2014 — 2020

SCHEMAT ROZLICZENIA MIKROPROJEKTU — TYP A (Partner Wiodacy w PL)

. . . . . . . Kontroler (SUW) — kontroluje Listy

Po zatwierdzeniu WoP i RK, Euroregion - Zarzadzajgcy po stronie PL i o ) . .
) ] ) ) poswiadczen a nastepnie zatwierdza

CZ przygotowuja ,,zbiorcze WoP“ za mikroprojekty . .
je w systemie

Lista Poswiadczer za mikroprojekty — 1x na 3 m-ce, /lub 1x na 1 m-ce
przy kwocie pow. 200 tys. EUR/

Euroregion (Zarzadzajacy FM) weryfikuje dokumentacje — weryfikacja formalna i merytoryczna,
a nastepnie zatwierdza dokumentacje w systemie,

Krok nr 2 (potaczenie PL z CZ)

Ten krok robi tylko Partner Wiodacy — tj. sktada:

1. Whniosek o ptatno$¢ za caty projektu — PW wniosek robi w systemie MS2014+ na swoim wniosku o
dofinansowanie i ,podpina“ do wniosku zatwierdzone wszystkie zestawienia wydatkow, swoje i
pozostatych partneréw

. Raport koricowy za projekt — PW zaktada w systemie nowe ,, Sprawozdanie z realizacji / informacja“
i w poszczegolnych polach nic nie wypetnia tylko podpina w zatacznikach , wszystkie“ zatwierdzone
Raporty czesciowe — swoje i pozostatych partneréw

Kontroler (SUW) — kontroluje
Zestawienie i Raport (na postawie
doboru proby)

Po kontroli informuje, ze mozna projekt (rozliczenie) dalej
administrowa¢, to znaczy ze PW moze robi¢ Wniosek o ptatnosc i raport zbiorczy

Euroregion (Zarzadzajacy FM) weryfikuje dokumentacje — weryfikacja formalna, a nastepnie kompleksowa
catosci dokumentacji (60 dni).

Po zakonczeniu weryfikacji depesza informujemy Kontrolera, ze moze dokonaé kontroli administracyjnej
whniosku — (kolejne 60 dni). Kontroler po kontroli i akceptacji informuje, ze mozna sktada¢ WoP.

Krok nr1

Beneficjent (kazdy Partner Projektu oraz Partner Wiodacy za siebie) sktada:

1. Zestawienie dokumentdow (w systemie MS2014+) — rozliczenie kosztow i przychodoéw projektu
2. Raport koncowy z realizacji cze$ci narodowej mikroprojektu (w systemie MS2014+ generuje sie
Raport ,systemowy — o nazwie ,Poszczegolny raport z realizacji” + wypetnia sie wersje w Word

i podpisana jako skan zatgcza sie do wykazu zatacznikow Raportu systemowego) — sprawozdanie

merytoryczne z realizacji projektu



Wykaz Zatgcznikéw koniecznych do ztozenia wraz z ,Wykazem dokumentéw* - zaktadka ,,Zatgczniki

“"

w Wykazie (zataczniki powinny by¢ skanami z oryginatéw!):

1)
2)

Wydruk z ewidencji ksiegowej dla mikroprojektu
Oswiadczenie VAT (zat. 7)

Zatacznik nr 8 i 10 (nieobowigzkowe)

Zatgcznik nr9

Upowaznienie do potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem

Regulamin wynagradzania w jednostce
Regulamin udzielania zaméwien publicznych do 30 tys. EUR
Itd.

Zataczniki do poszczegdlnych wydatkéw koniecznych do ztozenia wraz z ,,Wykazem dokumentéow* -

zaktadka ,SD-1 Dokumenty ksiegowe / podatkowe “ w Wykazie (zataczniki powinny byé skanami

z oryginatéw!):
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Faktura / rachunek

Woycigg bankowy lub Raport kasowy (jak nie ma na FV informacji ,zaptacono gotowka”)
Lista pfac

Zakres obowigzkéw

Umowa zlecenie / o dzieto

Zdjecie wyposazenia (aparat fotograficzny)



